Na temelju ¢l. 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22; nastavno ZJN
2016) Narucitelj KD Autotrolej d.o.o., Rijeka, Skolji¢ 15, OIB: 19081493664,
zastupan po direktoru Robertu Mrvéiéu, dipl ing. , donosi dana 15. oZujak 2024.
godine

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova

UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe
KD Autotrolej d.o.o. (u daljnjem tekstu: Narucitelj) &ija je procijenjena vrijednost
manja od 26.540,00 EUR bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manja od
66.360,00 EUR bez PDV-a za radove (u dalinjem tekstu: jednostavna nabava).

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Naruditelj ce postivati
temeljna nacela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi.

Pod procijenjenom vrijedno$c¢u nabave u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se
ukupna vrijednost nabave bez PDV-a.

U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjivat ¢e se i drugi vazeéi
zakonski i podzakonski akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.

PREDMET NABAVE
Clanak 2.

U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan,
nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava usporedivost ponuda te tako da
predstavija, tehniCku, tehnoloSku, oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno
odredivu cjelinu.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a
time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u
pogledu nacina izvrSenja predmeta nabave i slicno).

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave pokreée se Zahtijevom za pripremu i pocetak
postupka nabava (u daljinjem tekstu: Zahtjev)

Po primitku urednog Zahijeva donosi se Odluka o imenovanju struénog
povjerenstva koje je zaduZeno za pripremu i provedbu postupka jednostavne
nabave te se za svakog Clana navodi dio postupka jednostavne nabave za koji je
zaduZzen (priprema ili provedba postupka).



O sukobu interesa na odgovarajuci nadin primjenjuju se odredbe ZJN-a 2016.
Clanak 4.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. IzraGunavanje procijenjene
vrijednosti nabave, temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV), uklju¢ujuci sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave se pokrece pod uvjetom da su planirana i osigurana
financijska sredstva i da je procijenjena vrijednost predmeta nabave veéa od
2.650,00 EUR bez PDV- a, te da je nabava predvidena Planom nabave.

NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.650,00 EUR

Clanak 6.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EUR bez
PDV-a obavijati ¢e se izdavanjem narudZbenice gospodarskom subjektu.
NarudZbenica sadrZi sve bitne elemente ugovora. Iznimno naruéitelj moZe zakljuditi
ugovor.

Poziv na dostavu ponude se mozZe uputiti i na vise gospodarskih subjekata ukoliko
se pokaZe potreba

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE
OD 2.650,00 EUR, A MANJE OD 26.540,00 EUR ZA ROBE | USLUGE
ODNOSNO MANJE OD 66.360,00 EUR ZA RADOVE

Clanak 7.

Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
2.650,00 EUR, a jednake ili manje od 26.540,00 EUR za robu i/ili usluge odnosno
Jjednake ili manje od 66.360,00 EUR za radove, Naruditelj ¢e zatraZiti ponude od
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta i/ili objaviti poziv na internetskim stranicama
Drustva.

Iznimno, zbog Zurnosti, tehnickih ili drugih opravdanih razloga te ukoliko na trzistu
u trenutku pokretanja postupka jednostavne nabave nema 3 gospodarska subjekta
koji isporuCuju robu, pruzaju usluge ili izvode radove, Narucitelj moze iz razloga
svrsishodnosti i ekonomicnosti zatraZiti dostavu ponuda od manjeg broja
gospodarskih subjekata.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, uvaZavajuci
nacelo ekonomic¢nosti i ucinkovitosti, Poziv na dostavu ponude moZe se upultiti
najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sliede¢im slu¢ajevima:



o nabave usluge od ponuditelja Ciji se odabir prediaZe zbog specijalisti¢kih

strucnih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge,
tehnicki razlozi i sl.),

nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzervatorskih usluga, hotelskih i restoranskih usluga, usluga vjestaka,
JavnobiljeZnickih i odvjetnic¢kih usluga;

o kada zbog razloga povezanih sa zastitom iskljuéivih prava ugovor moze izvrsiti
samo odredeni ponuditel],

Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i

iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili
izvrSenje ugovora, po odluci Naruéitelja uz obrazloZenje

POZIV ZA DOSTAVU PONUDE

Clanak 8.

Poziv za dostavu ponude mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben te
izraden na nacin da omoguci podnosSenje usporedivih ponuda.

Poziv za dostavu ponude mora omoguditi izradun cijena bez preuzimanja
neuobiCajenih rizika i poduzimanja opseznih predradnji ponuditelja.

Poziv za dostavu ponude Naruditelia mora sadrZzavati sve potrebne podatke koji
gospodarskom subjektu omogucuju izradu ponude.

Poziv za dostavu ponude Naruditelj Salje gospodarskim subjektima elektronickim
putem, ali isti moZe objaviti na svojim internetskim stranicama i/ili u Elektronickom
oglasniku javne nabave RH.

NACIN, ROK DOSTAVE PONUDA, UVJETI SPOSOBNOSTI, JAMSTVA

Clanak 9.

Nadin dostave ponuda odreduje se u Pozivu za dostavu ponude.

Rok za dostavu ponude ne smije biti krac¢i od 5 (pet) dana od dana upucivanja
odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponude te se u svakom pozivu navodi
todan datum i vrijieme isteka roka za dostavu ponuda. Iznimno, rok za dostavu
ponude moZe biti i kradi od 5 dana, u slucaju Zumosti i pod uvjetom da je kraci rok
po ocjeni struénog povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu ponude.

Rok za dostavu ponude moZe biti i kraci u slucaju da se Poziv za dostavu ponude
Salje na jednog gospodarskog subjekta.



Clanak 10.

Naruditelj u {-"_ozivu za dostavu ponude moZe odrediti uvjete sposobnosti koji se
mogu odnositi na sposobnost za obavijanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i

financijsku sposobnost te tehnicku i struénu sposobnost, koje ponuditelj mora
dokazati.

Sve dokumente kojima ponuditelj dokazuje uvjete iz prethodnog stavka ovog ¢lanka

ponuditelj moZe dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenu presliku predstavija i
neovjereni ispis elektronickih isprava i potvrda.

Clanak 11.

Narucitelj u postupku jednostavne nabave moZe od ponuditelja traZiti sljedece vrste
jamstva:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude,

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,

3. jamstvo za povrat avansa,

4. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,
5. jamstvo o osiguranju za pokriée odgovornosti.

Neovisno o sredstvu jamstva koje je javni Narucitelj odredio, ponuditelj moze dati
novéani polog u traZenom iznosu.

Clanak 12.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuci robu, pruZi usluge ili izvede
radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponude.
Ponuda mora biti izradena prema uvjetima iz poziva za dostavu ponude.

Clanak 13.

Ponuditelj izraZzava cijenu ponude u eurima (EUR). Cijena ponude piSe se brojkama,
U cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troskovi i
popusti.

Clanak 14.

Svaka pravodobno dostaviljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda
te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavni dio zapisnika
o pregledu i ocjeni ponuda koja nije zaprimljena elektronskim putem.

Na omotnici ponude naznacuje se datum i vrijeme zaprimanja te redni broj ponude
prema redoslijedu zaprimanja.

Ponude se dostavijaju u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziva Narucitelja,
naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i oznake "ne otvaraj”.

Ponude se mogu dostaviti i elektroniCkom poStom.
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu



ponude. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavija se na isti nadin kao i osnovna
ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena
ponuditelju.

OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 15.

Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponude, strucno povjerenstvo
Narucitelia u sastavu od najmanje 2 (dva) élana, otvara pristigle ponude
heposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu njihovog
zaprimanja.

Clanak 16.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javro.
Clanak 17.

Postupak pregleda i ocjena ponuda obavija struéno povjerenstvo Naruditelja te
ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponude.

Postupak pregleda i ocjene ponuda tajan je do donos$enja odluke Narucitelja. Nakon
postupka pregleda i ocjene sastavija se zapisnik.

Prilikom pregleda i ocjene ponuda, ako su informacije ili dokumentacija koje je
trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili pogresni ili se takvima &ine ili ako
nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moZe, postujuéi nadela jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od dotiénih gospodarskih subjekata da
dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u
primjerenom roku.

Clanak 18.

Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a
odabir kriterija odnosno metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit
Ce obrazloZzeni u svakom pozivu za dostavu ponude uvaZavajuéi specificnost
predmeta nabave.



DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

Clanak 19.

Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnife ponude, a ukoliko postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne
nabave Naruéitelj bez odgode donosi Odluku o ponistenju postupka jednostavne
nabave.

Ako su dvife ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude (najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), Narucitelj ¢e odabrati
ponudu koja je zaprimljena ranije.

Na Odluku o odabiru ili o ponistenju nije dopustena Zalba.

NACIN KOMUNIKACIJE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 20.
U svim fazama postupka jednostavne nabave komunikacija u pravilu provodi se
elektronickim putem, a sve u svrhu smanjenja procedure i ubrzanja postupka.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija obavija se na dokaziv nadin putem
poste, telefaksa, elektronicke poste i/ili neposredne dostave.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja te se donosenjem istog stavijaju
van snage svi vaZeci interni aklti koji ureduju podrudje primjene nabave roba, usluga i
radova ispod zakonskog praga.

Postupci nabave roba, usluga i radova ispod zakonskog praga zapodeti po vazecim
internim aktima dovrsit ¢e se po istim do dana stupanja na snagu ovog Pravilnik.

Obveza je donosioca ovog Pravilnika po dono$enju, istog objaviti na svojim
interetskim stranicama sa svim eventualnim njegovim izmjébama.
|

U Rijeci, 15. oZujak 2024. godine ']
Direktor
Robert MngiE, dipl. ing
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